PANDUAN PENDAFTARAN PENYEDIA
PADA LPSE KABUPATEN KEBUMEN

1. Buka LPSE Kabupaten Kebumen melalui https://Ipse.kebumenkab.go.id/eproc4/
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2. Klik tombol “PENDAFTARAN PENYEDIA” pada website LPSE Kabupaten Kebumen
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3. Isikan Alamat Email dan Kode Keamanan
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5. Buka Email dari LPSE Kabupaten Kebumen dan klik tombol “KONFIRMASI”
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6. Silakan Isi dan Lengkapi Form Pendaftaran Penyedia, lalu klik tombol “MENDAFTAR”
dan klik tombol “SETUJU”
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Persetujuan Pendaftaran Pelaku Usaha

Dengan ini saya menyetujui dan bersedia mematuhi segala ketentuan yang diatur pada Peraturan Presiden Nomo 16 Tahun

2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta turunannya dan Peraturan lainnya yang terkait dengan Pengadaan

Barang/Jasa Pemerintah,

Tidak Setuju

\ KLIK TOMBOL SETUJU

7. Pengiriman berkas persyaratan pendaftaran ke Kantor Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Setda
Kabupaten Kebumen, JI. Merdeka No. 2 Kebumen.

8. Verifikator akan menghubungi Penyedia melalui No Telpon / HP untuk menyampaikan
jadwalpelaksanaan pemeriksaan dokumen.

9. Verifikator akan memeriksa kesesuaian antara data yang dicantumkan ketika pendaftarandaring /
online dengan dokumen asli. Apabila pimpinan tidak hadir boleh menunjuk Kuasa dengan dilampiri
Surat Kuasa.

10. Verifikator mengirimkan tanda terima melalui email ke email Penyedia sebagai bukti bahwaproses
verifikasi telah selesai dilakukan
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11. Penyedia yang telah mendapatkan akun SPSE diwajibkan untuk mengisi data kualifikasi(profile)
Badan Usaha / Usaha Perorangan pada aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/)

12. Panduan Pengisian Data pada aplikasi SIKaP dapat dilihat pada link / tautan eproc
LK P P berikut https://youtu.be/5jQfldKOw-8
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