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Login
Untuk melakukan login pada aplikasi dapat mengikuti langkah sebagai berikut :
e |Isikan username dan password pada tempat yang telah disediakan

W o"LpsE

4= Username
4= Password

login gagal i Anda bebsm logn

Tanya s | Paloa integritas | Pervyaratan dan Keiestuan

H01 7 Lvnbings Keijalan Pergadany Barang s Prsetnmh (009
SPEE i 0

Gambar 1 Login menggunakan username dan password

e Jika anda salah memasukkan username dan password maka akan muncul peringatan bahwa
login anda gagal (Lihat Gambar 2):

Gambar 2 Gagal login

Logout
Untuk keluar dari aplikasi anda dapat melihat gambar di bawah ini (Lihat Gambar 3):



@"LPSE

Anda Login Sebagai - misbach

Ursggah Fily FUP EXCEL disisi, ganakan fils yang vabd hasd dan download tle yang sudah sensi
Puif fde
& Prodes RUP dkagan prévekw
Protas RUP dangan tanpa peeview (usoek eplosd data basas)
Bt

Prorwura
Baritun isi iodial mebngguaaiian aplitasi upload RUF

Gambar 3 Fitur untuk melakukan Logout

Ganti Profile
Untuk mengganti atau mengedit profil anda ikuti langkah berikut :

e Pertama klik pada menu “Ganti Profile/Password” yang ditunjukkan sebagai berikut (lihat

gambar 4):

HOME . DOWHLOAD RUP | GAMTI PROFILE/PASSWORD | LOGOUT = Anda Login Sebagal - misbach

Klik disini untuk meéndownload file RUP
Elik disini yntuk melihat rincian satuan kerja

Unggah File RUF EXCEL disini, gunakan file wlﬂr? f-rillld hasil dari download file yang sudah terisi
| ile

& Proses RUP dengan preview
Proses RUP dengan tanpa préview (untuk upload data bésar)
| Baowse.

Puaeview
Berikut ini tutorial mengqunakan aplikasi upload RUP

Gambar 4 Tombol untuk mengganti Profile/Password

e Selanjutnya anda dapat mengganti data yang ada dengan mengganti field yang ditunjukkan pada
gambar berikut (Lihat Gambar 5) :



HOME ;© DOWNLOAD RUF ©  GANTI FROFILE/PASSWORD °  LOGOUT Anda Login Sebagai - misbach

Masukkan pasword lama dam lm:.l'uI Lalu Klik “GCanti Password™ bila indgin mengganti password Anda

Passwond Lama ETETTIT

I abel 1 Passwand Baru

Ketik Password Baru Lagi | |

1]

Gana Passwoid |

Uhah data seperiu lalu ldik tombol Ganti Profil
MNama K [ L

mal@ng -—
Tabel2 |-
Ermail null —

Gan Profée |

Tentang Kam Jawals 1 Pakia Mlegritas [_ll.-.--.-,.-.".-.u..r. dan Ketentuan

Total Pengunjung

D B0 - 00 F Leembaga Kebdjakan Pengacdaan Barsng /e Perrenntah (LGP

SPSE wll

Gambar 5 Mengganti Password / Profile

Untuk mengubah “Nama K/L/D/I” dan “email” anda bisa ganti field yang ada pada tabel 2 (Lihat
gambar 5)

Kemudian setelah mengganti password, anda dapat klik tombol “Ganti Password” untuk
memvalidasi perubahan yang telah dilakukan. Dan klik tombol “Ganti Profile”
memvalidasi perubahan profil yang dilakukan. (lihat Gambar 6)

W e®LPsE

HOME ©© DOWNLOAD RUF - CANTI PROFILE/PASSWORD - LOCOUT ©

untuk

Anda Legin Sebagai — misbach

Masukkan pasword lama dan baru, labu Klik "Canti Password” bila ingin mengganti password Anda

Password Lama

Pasiwaord Baru

Ketik Password Baru Lagi

Gars Password |

Ubah data seperiu lalu klik tombol Canti Profil
Nama kK | L =iz
ol g
Email null
Ganb Profée | _
,\w.|l_:-1 Pakra Integritas l Persyaratan dan Kelentuan

Gambar 6 tombol untuk menggan password / profile



Melihat Kode Satuan Kerja

Untuk melihat kode satuan kerja anda dapat klik link “Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja”
sebagai berikut (lihat Gambar 7) :

b 4 o®LPsE

——

HOME = DOWNLOAD RUF = GANTI PROFILE/PASSWORD = LOGOUT = Anda Login Sebagai — misbach

Wil eliging pimteik o Fen b ad Tils B0 —
Kk digint yniuk melihat rincian satwan kerja o

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file yang valid hasil dan download file yang sudah terisi

ilifi file

® Protes RUF dengan preview
Proses RUP dengan tanpa preview (untuk wpload data besar)
Browse.

Preview |

Berikul ini tutorial |r|eniiu_r|-mn alllk.nl uI load RUP

Gambar 7 Melihat Satuan Kerja

Kemudian anda akan diarahkan ke halaman baru yang menampilkan tampilan sebagai berikut (lihat
Gambar 8) :

#*Lpse

v

HOME :: DOWNLOAD RUP :- GANTI PROFILE/PASSWORD = LOGOUT :: Anda Login Sebagai - misbach

Cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya car

Tentang Kami | Tanya Jawab | Pakta Integritas | Persyaratan dan Ketentuan

Total Pengunjung: 202.908 A@ 2006-2012 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah {LKPP)
SPSE v4.0

Gambar 8 Halaman pencarian Satuan Kerja

Setelah itu anda masukkan nama Satuan Kerja yang ingin dilihat seperti yang ditunjukkan gambar di
bawah ini (lihat Gambar 9) :



Layanan Pergadaan Socaea Eoktronk

HOME :: DOWNLOAD RUP = GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai - misbach

Cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya |Surabaya\ car |

Tentang Kami | Tanya Jawab | Pakta Integritas | Persyaratan dan Ketentuan

Total Pengunjung: 202.908 AS 2006-2012 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPF)
SPSE v4.0

Gambar 9 Mencari Satuan Kerja "Surabaya"

Setelah itu klik tombol “cari”, kemudian akan muncul tabel hasil pencarian dan kode satuan kerja dapat
dilihat pada kolom yang ditunjukkan pada gambar (lihat Gambar 10) :

¥ @"LPSE

HONE  DOWHLOAD BUF & CANTI FROFELE/PASSWORD = LOLOUT = Anda Lesgin tebiagas - minhach

Marnil pencsrian untuk SURAEAYA

l Carh Berdasarhas Sepaltemen, usel, Progingl, Rabosanen atau yang lannya (2]

4R8011 pelakianasn plan navional metropoliian i wwiabays jawa tmur | jaws timur WEmEnterin peleriien e ditpen bing maga

kamanterian erangl dan jumbar diya

447093 Ik phdeiaan jiwd Tl jiwa Dmur | ot s abaya dirgen habendsgalivtrikan

rrinetal
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Gambar 10 Hasil Pencarian Satuan Kerja "Surabaya"

Unduh / Download File RUP

Untuk men-download file RUP dalam bentuk xIs, dapat dilakukan dengan memilih Download RUPpada
menubar atau memilih Klik disini untuk mendownload file RUP(lihat gambar 11)



LPSE

DOWNLOAD RUF | GANTI PROFILE/PASYWORD ©©  LOGOUT - Anda Login Sebagai - aryo

Iini untu il rimckan satuan EEr|a I

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file yang valid hasil dari download file yang sudah terisi
Pilih file

& Protes RUP dengan proview
Proses RUP dengan tanpa preview (uniuk upl-nnd data besar)
Beowso

Gambar 11 pilihan untuk mengunduh file RUP

Setelah itu maka file RUP dalam format.xls akan ter-download pada komputer anda (lihat gambar 12)

HOME - DOWNLOAD RUP == GANTI PROFILE/PASSWORD - LOGOUT Anda Login Sebagai - aryo

Klik disini untuk mendownload file RUP
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file ya'nﬁ f»rialic! hasil dari download file yang sudah terisi
Pilih file
Opening RUPds L-&'J }

You have chesen to open

ses RUP dengan preview
tanpa preview (untuk upload data besar)

Browse_
] RUP.xls ‘—
which is a: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (213 KB) likasi upload RUP
from: http://latihan-Ipse.lkpp.go.id Share ¥ Mo

What should Firefox do with this file?

Open with | Microsoft Excel (default) -

@ Save File

Do this automatically for files like this from now on.

[ ok Cancel |

Gambar 12 mengunduh dokumen RUP



Setelah file tersebut di-download, untuk format cara pengisian file dapat dilihat pada sheet yang sudah
tersedia di dalam file tersebut.Untuk dapat melakukan pengisian RUP tersebut harus menggunakan
Microsoft Excel 2007.

Unggah File RUP
Untuk melakukan upload atau unggah dokumen RUP, pada home kita pilih file RUP dengan menekan
tombol Browse... (lihat gambar 13)

o"Lr

HOME 2 DOWNLOAD RUP -2 GANTI PROFILEfPASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai - testsatker

Klik disini untuk mendownload file RUP
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja

Anda belum mengupload RUP

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file yang valid hasil dari download file yang sudah terisi

PERHATIAN : Jika Anda sudah mengupload file RUP sebelumnya, maka akan ter-replace dengan file upload terbaru
Filih file

@ Proses RUP dengan preview
' Proses RUF dengan tanpa preview (untuk upload data besar)
I Browse_

Gambar 13 memilih dokumen RUP yang akan diunggah

Pada aplikasi ini terdapat dua pilihan ketika melakukan uploadfile RUP, yang pertama dengan melakukan
proses preview, diharapkan nantinya user dapat melakukan pengecekan kembali apakah data yang
dimasukkan kedalam database tersebut sudah benar atau valid. Kedua adalah dengan melakukan upload
tanpa melakukan preview data yang di-upload kedalam database. Untuk file yang memiliki ukuran besar
dianjurkan memilih pilihan tanpa melakukan preview (lihat gambar 14)

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file yang valid hasil dari download file yang sudah terisi
Pilih file

@ Proses RUP dengan preview
) Proses RUP dengan tanpa preview (untuk upload data besar)

Browse_
Preview |

Gambar 14 memilih cara peng-uploadan file

Untuk meng-upload silahkan pilih tombol Preview. Hasil tampilan upload dengan menggunakan preview
dan tanpa preview dapat dilihat pada gambar 15 dan gambar 16 di bawah ini.

CATATAN! Jangan lupa untuk memilih file sebelum menekan tombol preview dan ketika anda
melakukan unggah file, maka file yang anda upload sebelumnya akan tereplace dengan



HOME == DOWNLOAD RUP == GANTI PROFILE/PASSWORD == LOGOUT = Anda Login Sebagai

aryo

Pastikan data yang Anda isi sudah benar, jika data yang diisikan dalam excel salah, maka data tidak akan terekam dalam database
Jika ada kesalahan maka penggantian data hanya bisa dilakukan oleh Administrator
Halaman ini hanyalah preview data, periksa kembali, dan jika sudah yakin, klik tombol CONFIRM di bagian bawah untuk menyimpan secara permanen, atau back jika ingin memperbaiki dan
mengupoad ulang data

NOMOR : 1
:02-Aug-2012
KDL -3

ALAMAT : 4
Tabel Swakelola

1]|970968 | LKPP Kegiatan Biro HKH ojo 1.967.610.450 | DKI Jakarta APBN o1e
Tanah dan Gedung
2|970968 | LKPP Kant 2.147.483.647 | 1 | Paket 0| DKI Jakarta APBN 01 Aug 2012 |28 Aug 2012 one
ntor
3970968 | LKPP Kegiatan Biro HKH ofo 1.967.610.451 | DKI Jakarta APEN are
Tanah dan Gedung
41970968 | LKPP Kantor 2.147.483.647 | 1 | Paket 0 | DKI Jakarta APEN 01 Aug 2012 |28 Aug 2012 |01 P
5970968 | LKPP Kegiatan Biro HKH ofo 1.967.610.452 | DKI Jakarta APBN ore
Tanah dan Gedung
6970968 | LKPP éant 2.147.483.647 | 1 | Paker 0 | DKI Jakarta APBN 01 Aug 2012 |28 Aug 2012 |O1 P
ntor
Gambar 15 tampilan dengan menggunakan preview
HOME :: DOWNLOAD RUP -2 GANTI PROFILE/PASSWORD = LOGOUT :: Anda Login Sebagai - aryo

Pastikan data yang Anda isi sudah benar, jika data yang diisikan dalam excel salah, maka data tidak akan terekam dalam database
Jika ada kesalahan maka penggantian data hanya bisa dilakukan oleh Administrator
Halaman ini hanyalah preview data, periksa kembali, dan jika sudah yakin, klik tombol CONFIRM di bagian bawah untuk menyimpan secara permanen, atau back jika ingin memperbaiki dan
mengupoad ulang data

NOMOR : 1

ALAMAT - 4
Tabel Swakelola

Anda memilih opsi TANPA PREVIEW, data tidak ditampilkan

Tabel Penvedia

BACK CONFIRM

Gambar 16 tampilan tanpa melakukan preview

Langkah terakhir adalah melakukan konfirmasi untuk menyimpan data yang kita unggah kedalam
database dengan menekan tombol CONFIRM. Berikut adalah tampilah setelah melakukan konfirmasi
unggah file RUP (lihat gambar 17)
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HOME - DOWNLOAD RUP -: GANTI PROFILE/PASSWORD - LOGOUT == Anda Login Sebagai - aryo

COPY DATA BERHASIL
(You Page Load took 0.574 seconde(s).)

Tentang Kami | Tanya Jawab | Pakta Integritas | Persyaratan dan Ketentuan

Total Pengunjung: 202 908 & 2006-2012 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
SPSE v4.0

Gambar 17 tampilan ketika sudah melakukan konfirmasi

Tambah Member

Pada aplikasi ini terdapat lima macam jenis akun, yaitu untuk LKPP, LPSE, Admin Agency, dan Satuan

Kerja.
LKPP LPSE Membuat user ADMIN Membuat user SATUAN KERJA
Membual user LFSE admin agency AGENCY Satuan kerja
i > o > # Diasosiasikan dengan
hak Nilemllkldrn'n Men'h':!k;;:g%u[ Tidak memiliki satuan kerja dan bisa
BlhE e R il atribut khusus mengupload RUP

S
Data
Satuan kerja

Dari gambar di atas menjelaskan bahwa untuk member LKPP memiliki hak akses sebagai admin.LKPP
dapat membuat user untuk LPSE. User untuk LPSE memiliki atribut nama LPSE di profil mereka.

Untuk menambahkan user LPSE
Untuk menambahkan user Admin Agency
Untuk menambahkan user Satuan Kerja

Untuk menambahkan member (lihat gambar 18), admin bias mengklik link Management Memberpada
halamanHome. Field yang harus diisikan adalah sebagai berikut:

e Username : Username harus unik, digunakan ketika user login. Username bias berupa huruf
maupun angka. Member tidak dapat menggantiusername yang sudah dibuat
oleh admin pada halaman ManagementMember.

Password : Password digunakan pada saat login. Password tidak harus sama dengan nama
username.

Nama K/L/D/I :Isikan nama K/L/D/| sesuai dengan posisi K/L/D/I dari user

Email : Tuliskan nama email seperti “xxx@lkpp.com”



HOME ::

DOWNLOAD RUP ::

GANTI PROFILE/PASSWORD ::

LOGOUT ::

Anda Login Sebagai — admin

Username

Password

NamaK /L/D /I

Email

TAMBAH MEMBER

Reset password
Fitur resetpassword berada satu halaman dengan tambah member. Fitur ini digunakan untuk mereset

password yang ada.Untuk mereset passworduser yang diinginkan klik tombol

dituju.

Gambar 18 menambahkan user

Manajemen User Aplikasi
User aplikasi ini dibagi menjadi empat yaitu :

A

LKPP

Memilki
hak akses admin

Membuat user LPSE

e
L

LPSE

héemiliki atribut
nama LFSE

LKPP = memiliki hak sebagai Admin
LPSE = memiliki atribut LPSE pada profile mereka
Admin Agency 2
Satuan Kerja = memiliki atribut atau nama satuan kerja pada identitas mereka

Membuat user
admin agency

A 4

ADMIN
AGENCY

Tidak memiliki
atribut khusus

reset
password

pada user yang

Membuat user
Satuan kerja

h

Member LKPP / Admin

S
Data
Satuan kerja

Gambar 19 Hirarki user

User Admin memiliki hak untuk melakukan manajemen member LPSE

SATUAN KERJA

Diasoslasikan dergan
satuan kerja dan bisa
mengupload RUP




HOME :: DOWNLOAD RUP = GANTI PROFILE/PASSWORD 2 LOGO

Klik disini untuk mendownload file RUP
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja
Management Member LPSE

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan fil

Gambar 20 management member LPSE

Pada menu “Management Member LPSE” admin dapat menambah user, menghapus user, dan
mengupdate informasi dari user tersebut. Untuk menggunakan fitur tersebut dapat kita klik link
“Management Member LPSE” (lihat gambar ). Setelah itu akan muncul halaman untuk dapat
menggunakan fitur tersebut.

Menambah Member LPSE

Untuk menambah member LPSE dapat kita masukkan terlebih dahulu data yang dibutuhkan pada field
yang sudah tertera di halaman tersebut (lihat gambar ). Pada member LPSE data yang harus diinputkan
adalah :

e Username : akun yang akan digunakan oleh user dari LPSE

e Password

e LPSE : lokasi LPSE yang bersangkutan / bertanggungjawab

e Email

e No. HP : nomor / kontak yang dapat dihubungi untuk akun tersebut

Setelah itu kita dapat klik “TAMBAH MEMBER LPSE”. Bila data sudah masuk, maka akan tampil tulisan
“Data Telah Ditambahkan”.



GANTI PROFILE/PASSWORD - LOGOUT :: Anda Login Sebagai - tesits

Username |tes|pseits

Password IIIIIIII

LPSE IKota Surabaya |z|
Email |tes|pse@gmail.cum

[1234)
Mo HP
TAMBAH MEMBER LPSE

Gambar 21 menambah member LPSE

Pada halaman tersebut ditampilkan juga daftar user yang terdaftar sebagai member yang memiliki hak
LPSE. (lihat gambar)



DAFTAR MEMBER / PENGGUNA LPSE

reset
ppel 3 DIy null null edit Delete
password
3 reset
ppel4 Jawa Barat - LPSE null null edit Delete
password
reset
ppels Jawa Timur null null edit Delete
password
Sumatera Barat - reset
ppelé null null edit Delete
LPSE password
reset
ppel? Kota Denpasar null null edit Delete
password
reset
ppel 8 Gorontalo null null edit Delete
password
3 reset
ppeld Kota Pekanbaru null null edit Delete
password
reset
ppez0 Kota Banda Aceh null null edit Delete
password
21 Jogja Kot I Il dit reset Delet:
e ogja Kota nu nu edi elete
PP 9 password
22 jogja kota latih I Il dit reset Delet:
e ogja kota latihan nu nu edi elete
PP Jeg) password
Kepulauan Riau - . reset
ppe23 null null edit Delete
LPSE password

Gambar 22 Daftar member

Untuk melakukan edit profile, reset password, ataupun delete member dapat kita pilih link pada kolom
di setiap member yang ditampilkan.

Edit member LPSE

Untuk melakukan edit member yang sudah terdaftar, anda dapat memilih link “edit” setelah itu akan
muncul form data member. Pada form tersebut anda dapat mengganti informasi member sesuai dengan
yang dibutuhkan. Bila sudah silahkan pilih “UBAH MEMBER LPSE” (lihat gambar)



HOME :: DOWNLOAD RUP = GANTI PROFILE/PASSWORD = LOGOUT :: Anda Login Sebagai - tesits
Username iteslpseits
LPFSE | Kota Surabaya |Z|
Email [tesipse@gmail.com
|1234
No HP
UBAH MEMBER LPSE

Tentang Kami | Tanya Jawab | Pakta Integritas | Persyaratan dan Ketentuan

Total Pengunjung: 202.908 © 2006-2012 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
SPSE v4.0

Gambar 23 Edit profile LPSE
Bila data telah diubah, maka akan muncul tulisan “DATA TELAH DIUBAH”
Ganti Profile / Password

Untuk mengganti Profile / Password, anda dapat memilih menu “GANTI PROFILE/PASSWORD"” pada
mebu bar. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar .

'RUP -2 GANTI PROFILE/PASSWORD 2 LOGOUT Anda Login Sebagai - tesits
Profil Anda
Satuan
Kerja
LPSE =
Jenis Login | Admin

Masukkan pasword lama dan baru, lalu Klik "Ganti Password” bila ingin mengganti password Anda

Password Lama Ieg. *8dfiS0EO

Password Baru |e-;|. *8dfiS0EO

Ketik Password Baru Lagi |e-;|.XE-:If!ECEC'

Ganti Password |

Ubah data seperlunya, lalu klik tombol Ganti Profil

Email |

HP |

Ganti Profile |

Gambar 24 Ganti profile password



Pada halaman tersebut terdapat informasi mengenai profil dari member, untuk member jenis admin,
Jenis Login berisi Admin, tidak memiliki atribut satuan kerja dan LPSE.Untuk mengganti password

silahkan masukkan password lama dan password barunya, kemudian pilih tombol “Ganti Password”.
Sedangkan untuk mengganti Email dan nomor Handphone, silahkan masukkan email dan nomor

handphone pada filed yang disediakan, kemudian tekan ganti profile.

Member LPSE

Member LPSE dapat melakukan manajemen untuk member Admin Agency, sama halnya seperti LKPP
dapat melakukan management untuk LPSE ( menambah member, mengedit member, menghapus
member, dan mereset password ). Keterangan dapat dilihat pada gambar dan gambar

¥y

[y

HOME :: DOWNLOAD RUP :z GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOn

Klik disini untuk mendownload file RUP
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja
Management Member Admin Agency

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan
PERHATIAN : Jika Anda sudah mengupload file Rl

Gambar 25 management user admin agency

Menambah user Admin Agency
Untuk menambah user admin agency setelah masuk ke menu “Managemen Member Admin Agency”,
akan muncul halaman baru, dan field yang harus diisi adalah:

e Username : akun yang akan digunakan oleh user dari LPSE

e Password

e Email

e No. HP: nomor / kontak yang dapat dihubungi untuk akun tersebut Username
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HOME :: DOWNLOAD RUP :: GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai - teslpseits

Username

Password

Email

MNo HP

TAMBAH MEMBER ADMIN AGENCY |

DAFTAR MEMBER / PENGGUNA Admin Aien(l

Tentang Kami | Tanya Jawab | Pakta Integritas | Persyaratan dan Ketentuan

Total Pengunjung: 202 908 2012 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
SPSE v4.0

Gambar 26 menambah user admin agency

Ganti profile Admin Agency

Untuk mengganti profil member admin agency, pilih menu “Ganti Profile”. Untuk Member LPSE pada
profilnya memiliki atribut LPSE (lihat gambar ). Pada fitur ini terdapat dua pilihan untuk mengganti
password, handphone serta email.

Profil Anda

Satuan
Kerja

LFSE Kota Surabaya

Jenis Login | LPSE

ma dan baru, lalu Klik "Ganti Password” bila ingin mei

Password Lama Ieg. X8dfiS0EQ

Password Baru Ieg.}(EdﬂEIDED
Gambar 27 atribut LPSE pada admin agency

Member Admin Agency

Pada user member Admin Agency dapat dilakukan “Management Member Satuan Kerja”.( lihat gambar )



HOME :: DOWNLOAD RUP -2 GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOGOUT

Klik disini untuk mendownload file RUF
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja
Management Member Satuan Kerja

Unggah File RUP EXCEL disini, gunakan file ya

Gambar 28 Management member satuan kerja

Menambah member Satuan Kerja

Untuk menambah member satuan kerja, pilih menu “Management Member Satuan Kerja”. Setelah itu
akan muncul halaman baru. Untuk menambah member satuan kerja, anda dapat mengisi field yang ada
(lihat gambar ). Setelah itu klik tombol “TAMBAH MEMBER SATUAN KERJA”.

'RUP 2 GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai — testmember

Username |tests atker

Password |nu-|

) Pemerintah Provinsi

kategori ) Pemerintah Kabupaten / Kota
@ Instansi
Departemen | badan intelijen negara E
unit | badan intelijen negara El
Provinsi |jawa tengah El
Kab/Kota |jawa tengah E
::::n I—pilih satuan kerja E
Email |satker@its.ac.id
087829292929
No HP

TAMBAH MEMEBER SATUAN KERJA

Gambar 29 menambah user satuan kerja



Hapus member

Selain tambah member, juga tersedia fitur hapus member.Fitur ini digunakan untuk menghapus member
yang tidak lagi menggunakan hak aksesnya.Untuk menghapus member, admin tinggal mengklik tombol
Deletepada member vyang dituju. Apabila adminakan menghapus member, akan muncul
peringatanseperti gambar dibawah ini. Jika ingin meneruskan klik Oke dan Batal untuk membatalkan

penghapusan. (lihat gambar 19)

Laman di latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatak...

Apakah Anda yakin ingin menghapus user budi 7

Oke || Batal

Gambar 30 peringatan menghapus user

Menambah Satuan Kerja

Untuk dapat memasuki fitur satuan kerja, pengguna harus login sebagai administrator terlebih dahulu.
Setelah login berhasil, maka akan masuk kedalam halaman awal aplikasi. Didalam halaman ini, tersedia
menu klik disini untuk melihat rincian satuan kerja.Menu tersebut berfungsi untuk mendapatkan satuan
kerja sekaligus menambah satuan kerja tersebut. (lihat gambar 20)
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HOME :: DOWNLOAD RUP :: GANTI PROFILE{PASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai - admin

Klik disini untuk mendownload file RUP
Klik disini untuk melihat rincian satuan kerja
Management Member

Gambar 31 fitur melihat satuan kerja

Setelah halaman tersebut di klik maka akan muncul jendela pop up.

e Untuk mencari rincian satuan kerja, ketikkan kata kunci didalam kotak pencaharian
e Untuk menambah satuan kerja tersedia menu tambah data satuan kerja seperti yang

ditampilkan pada gambar 21.
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HOME : DOWNLOAD RUP :: GANTI PROFILE/PASSWORD . LOGOUT :: Anda Login Sebagai - admin

Cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya i cari

tambah data satuan kerja

an Ketentuan

Gambar 32 Fitur tambah data satuan kerja

Halaman penambahan satuan kerja berisi beberapa informasi yang harus diisi secara tepat(lihat gambar
22 ). Berikut informasi yang harus diisikan:

e Kode Satuan Kerja
Field ini berisikan kode informasi satuan kerja
e Nama Satuan Kerja
isikan nama satuan kerja yang akan ditambah
e Departemen
Pilih nama departemen yang dimaksud
e Unit
Berisi informasi unit sesuai dengan departemen yang dipilih
e Lokasi
Berisi informasi wilayah satuan kerja tersebut berada
e Kab/Kota
Berisi informasi kabupaten/Kota berdasarkan lokasi yang dipilih

b 4 o®LpsE

HOME DOWHNLOAD RUP GANTI PROFILE/PASSWORD Locour Anda Login Sehagai - admin

Tambah Dats Satker

kode saman
kerja

nama saruan
kerja

Ceparsemen | [badan intelijen negara -]

unit badan intelijen negars *

Lokas! aceh -

Kab/Kota aceh -

Gambar 33 Form penambahan data Satker

Dibawah ini adalah contoh dari penambahan satuan kerja (lihat gambar 23).
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HOME :: DOWNLOAD RUP :: GANTI PROFILE/PASSWORD & LOGOUT Anda Login Sebagal - admin

Tambah Cara Sarker

kode sstuan

keeja 1E16testing

nama setuan
kerja

Departemen | [badan intelijan negara |
Lok asi | |
kemball 1 1ambah

1616testing

Gambar 34 Contoh pengisian tambah satuan kerja

Setelah semua field diisi secara lengkap. Maka langkah selanjutnya adalah menekan tombol
tambah untuk menyimpan data atau tombol kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya.
Bila penambahan data satuan kerja berhasil, maka akan muncul peringatan seperti pada gambar
24,

The page at latihan—lpse.lkpp.gol x [

penambahan data satker 1616kesting - BERHASIL

Gambar 35 peringatan penambahan satuan kerja

Mengubah Satuan Kerja
Untuk dapat mengubah data satuan kerja, langkah pertama yang dilakukan adalah mencari satuan kerja
tersebut terlebih dahulu didalam kotak pencarian seperti gambar 25.
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HOME :: DOWNLOAD RUP .. GANTI PROFILE/PASSWORD . LOGOUT Anda Login Sebagai — admin

Cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya ]alzana car

tambah data satuan kerja

Gambar 36 mencari satuan kerja “Jakarta”

Pada pencarian diatas, kita mencari dengan kata kunci Jakarta. Selanjutnya halaman akan menampilkan
semua informasi yang berkaitan dengan Jakarta tersebut.



HOME :: DOWNLOAD RUP

GANTI PROFILEfPASSWORD -

LOGOUT =

Hasil pencarian untuk JAKARTA

Anda Login Sebagai — admin

cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya

tambah data satuan kerja

cari

977386 direktorat jenderal perbendaharaan Jdakb!arta dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan penerusan pinjaman ubah | delete

010005 badan perberdayaan masyarak ar provinsi dki jakarta 05) Jdakb!arta dki jakarta [kementerian dalam negeri sekretariat jenderal ubah |delere

984186 Sl peldicsana teknl sihulamblistan, bacarpenglalan din dil dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete
penerapan teknaologi jakarta

Q10014 dinas pju dan sarana jaringan utilitas provinsi dki jakarta faaarta dki jakarta |kementerian pekerjaan umurm sekretariat jenderal ubah | delere

019016 gines koperastusaha:mrkiatketil smenenganidenpecdagangan.ck;) | db] dki jakarta |kementerian perdagangan direktorar jenderal perdagangan luar negeri ubah | delete
jakarta Jakarta

010029 badan perencanaan daerah provinsi dki jakarta (01) Jdafarta dki jakarta |kementerian dalam negeri sekretariat jenderal ubah | delete

479930 diretaratjeritiacal perdagangandalam;regerl, Kementeran dif dki jakarta |bendahara umurm negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete
perdagangan Jakarta

019027 dinas kelautan dan pertanian provinsi dki jakarta dii dki jakarta |kementerian kelautan dan perikanan badian karantinaikan, pengeridsl lanimnLidan ubah | delete

Jakarta lkeamanan hasil perikanan
479309 badan perencanaan pembangunan nasional i&}na dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete

Gambar 37 Hasil pencarian Satuan Kerja "Jakarta"

Untuk dapat mengubah data tersebut, disebelah kanan hasil pencarian terdapat menu ubah yang
ditampilkan.Klik link tersebut untuk dapat mengubah data tersebut.

e

HOME :: DOWNLOAD RUFP :: GANTI PROFILE/PASSWORD :: LOGOUT :: Anda Login Sebagai — admin
ll:zr\:Jl: satuan EQNSEE
IT:;T: A Edlrekmrat Jjenderal perbendaharaan
Departermen | [bendahara umum negara j
unit [ pengelalaan penerusan pinjaman =]
Lokasi
Kab s

kernbali ubah

Gambar 38 halaman mengubah satuan kerja

gambar27 adalah halaman untuk mengubah data satuan kerja. Setelah selesai mengubah data tersebut,
tekan tombol ubah untuk memperbaharui data atau kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya.

Menghapus Satuan Kerja
Untuk dapat menghapus data satuan kerja, langkah pertama yang dilakukan adalah mencari satuan
kerja tersebut terlebih dahulu didalam kotak pencarian seperti gambar 28.



HOME :: DOWNLOAD RUP .. GANTI PROFILE/PASSWORD -

LOGOUT 2

Anda Login Sebagai — admin

Cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya ﬂakana

Gambar 39 pencarian satuan kerja "Jakarta"

tambah data satuan kerja

Setelah hasil pencaharian kerja ditampilkan (lihat gambar 29), pada sebelah kanan hasil pencarian

terdapat tombol menu delete untuk menghapus data tersebut.

LPSE

HOME :: DOWNLOAD RUP GANTI PROFILEfPASSWORD -

LOGOUT =

Hasil pencarian untuk JAKARTA

Anda Login Sebagai — admin

cari berdasarkan departemen, unit, propinsi, kabupaten atau yang lainnya |

tambah data satuan kerja

cari

Gambar 40 hasil pencarian Satuan kerja "Jakarta"

977386 direktorat jenderal perbendaharaan Jdakb!arta dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan penerusan pinjaman ubah | delete

010005 badan perberdayaan masyarak ar provinsi dki jakarta 05) Jdakb!arta dki jakarta [kementerian dalam negeri sekretariat jenderal ubah |delere

984186 HNILpelek serateknlfufambuated, badanpRrgheianain JEt dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete
penerapan teknaologi jakarta

Q10014 dinas pju dan sarana jaringan utilitas provinsi dki jakarta faaarta dki jakarta |kementerian pekerjaan umurm sekretariat jenderal ubah | delere

019016 gines koperastusaha:mrkiatketil smenenganidenpecdagangan.ck;) | db] dki jakarta |kementerian perdagangan direktorar jenderal perdagangan luar negeri ubah | delete
jakarta Jakarta

010029 badan perencanaan daerah provinsi dki jakarta (01) Jdafarta dki jakarta |kementerian dalam negeri sekretariat jenderal ubah | delete

479930 diretaratjeritiacal perdagangandalam;regerl, Kementeran dif dki jakarta |bendahara umurm negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete
perdagangan Jakarta

019027 dinas kelautan dan pertanian provinsi dki jakarta dii dki jakarta |kementerian kelautan dan perikanan badian karantinaikan, pengeridsl lanimnLidan ubah | delete

Jakarta lkeamanan hasil perikanan
479309 badan perencanaan pembangunan nasional i&}na dki jakarta |bendahara umum negara pengelolaan belanja lain-lain ubah | delete

Setelah menu delete dipilih akan keluar pop up yang berisi konfirmasi untuk menghapus data, seperti

gambar 30.

The page at latihan-lpse.lkpp.gol

Apakah Anda yakin ingin menghapus satker direktorat jenderal
perbendaharaan ?

1 Cancel

Gambar 41 peringatan sebelum menghapus data satuan kerja




